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1. 규격설명서 작성 

 모델명, 제조사명은 절대 포함하지 말 것(사진포함 X) 
 

 제품 외관사양(형상)과 성능부문 사양을 적을 것(인터넷, 카탈로그 참조)  
 

 주요부품은 상세 사양기입, 저가 잡부품은 1줄로 사양 기입 
 

 1페이지 작성 불가 시 별지에 연결하여 작성할 것(2페이지 참조) 
 

 인쇄본과 파일 제출(사업단에서 시스템에 직접 입력해야 함) 
 

 규격설명서 내용 부족 시 구매가 승인되지 않을 수도 있음 
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2. 견적서(타견적서) 요청 

 받는 사람(수신)은 “대구대학교 산학협력단” 으로 할 것 
 

 견적서 받은 후, 2일 이내에 서류 구비(규격설명서,견적서,타견적서)하여  
   사업단으로 제출 

 

 구매하고자 하는 업체 “후불결재” 가능하여야 함 
 

 구매업체는 1업체인데, 2팀 이상이 구매하고자 하는 경우,  
   규격설명서는 팀별로 작성, 견적서는 2팀의 물량 한꺼번에 의뢰 
   (2팀 중 물품구매 수가 많음 팀이 대표로 서류 구비) 

 

<구매하고자 하는 업체 견적서> <타 업체 견적서> 
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1. 전자세금계산서 

 사업단에서 대구대학교 산학협력단 사업자등록증 사본 수령 후  
   업체에 전자세금계산서 발행 요청 

 

 반드시 “대구대학교 산학협력단, 515-82-06875, 대표:이덕영”, 
   “청구”로 발행 

 

 전자세금계산서 발행 일자는 팀장에게 문자로 안내 예정 
 

 전자세금계산서는 33319@daegu.ac.kr으로 발송 요청할 것 

mailto:33319@daegu.ac.kr�
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2. 사업자등록증 사본/통장사본 

 물품 인수 시, 전자세금계산서, 사업자등록증 사본(구매업체),  
   통장사본(구매업체명의 또는 대표자명의로 된 공식적 통장사본) 구비 
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